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MANUAL PARA LA ELABORACIÓN DE UNA INVESTIGACIÓN TIPO MONOGRAFÍA

1) INTRODUCCIÓN
El presente Manual tiene como fundamento esquematizar algunos de los conceptos utilizados en la elaboración de proyectos de investigación para las ciencias sociales. 

Para la realización de proyectos de investigación tenemos con frecuencia los(as) estudiantes que se encuentran ante una situación difícil pues son muchas las exigencias teóricas y metodológicas que imponen las instituciones, pero poca la experiencia y la habilidad que posee el(la) investigador(a). La educación recibida no le proporciona el instrumental preciso para enfrentar esa tarea, que así se convierte en fuente de angustia e inquietud. 
El propósito de este Manual es ofrecer una guía práctica a todos(as) aquéllos(as) estudiantes que estén cursando la carrera de Derecho que necesitan orientación para la realización de investigaciones de tipo monografía. El objetivo fundamental es otorgar una ayuda, razonada y concreta, que permita una ordenada elaboración y redacción de este tipo de trabajos científicos.
No encontrará el lector en las páginas que siguen ni un tratado sobre metodología ni un texto sobre investigación documental o métodos de estudio; mucho menos un curso sobre la correcta forma de escribir o de utilizar el lenguaje. El cometido que nos proponemos es otro, bastante diferente. Es proporcionar un útil material de referencia que pueda utilizar quien esté proyectando cualquier escrito científico o académico de monografía. 
2) MANUAL PARA LA ELABORACIÓN DE INVESTIGACIÓN TIPO MONOGRAFÍA
Una Monografía es un trabajo que tiene la particularidad de versar sobre un tema único, bien delimitado y preciso. En general, por lo tanto, resulta un escrito breve en el que se prefiere sacrificar la extensión de los asuntos a tratar en beneficio de la profundidad. Según el uso corriente que dan muchas personas al término, la monografía es producto de una investigación bibliográfica, no de campo, aunque debemos advertir que nada hay en el concepto de monografía que lleve a aceptar esta restricción. Desde el punto de vista práctico es habitual que la evaluación de los estudiantes de educación superior se realice por medio de monografías que traten de los temas discutidos en la actividad docente. Muchos de los artículos que aparecen en revistas científicas son también, en un sentido estricto, monografías. Conviene agregar que, a veces, se acepta que una monografía se desvíe un tanto del rigor normal de los trabajos científicos, pues ellas pueden tratar sobre temas en que no es posible o deseable alcanzar ese nivel. No obstante, desde el punto de vista de la presentación formal, las monografías son trabajos donde se valora claramente la buena organización y el uso de un aparato crítico bien estructurado.
A continuación se describe estructura que debe seguir una investigación tipo monografía y algunas normas de forma que deben cumplirse a cabalidad. 

3) ESTRUCTURA DE LA INVESTIGACIÓN TIPO MONOGRAFÍA
La estructura de una investigación se divide de la siguiente manera:
Portada

I. Resumen ejecutivo

II. Índice

III. Lista de tablas, cuadros o gráficos

IV. Título de la investigación

CAPÍTULO I. INTRODUCCIÓN

1.1 Antecedentes

1.2 Planteamiento del problema

1.3 Objetivos

1.3.1 Objetivo General

1.3.2 Objetivos Específicos

1.4 Justificación 

CAPÍTULO II. DESARROLLO (MARCO TEORICO)

CAPÍTULO III. METODOLOGÍA

CAPÍTULO IV. ANALISIS DE RESULTADOS

CAPÍTULO V. CONCLUSIONES

CAPÍTULO VI. RECOMENDACIONES

CAPÍTULO VII. BIBLIOGRAFÍA

CAPÍTULO VIII. ANEXOS

Con fundamento en lo anterior, a continuación se describen cada una de ellas.
Portada
Nombre de institución: Universidad del Valle
Facultad: Facultad de Ciencias Jurídicas
Escuela: Escuela de Derecho
Nombre del curso…
Título de la investigación…
Lugar, país: San José, Costa Rica
Fecha…
I. Resumen ejecutivo de la investigación 
Se trata de un Resumen Ejecutivo de todo el proyecto. Se tiene que señalar el objeto de estudio específico, los ámbitos temáticos, el problema práctico, la justificación, las preguntas, los objetivos, la metodología, los resultados deseados y el impacto esperado. (Máximo de 2 hojas).
II. Índice
Listado de títulos y subtítulos de la investigación.

III. Lista de tablas o gráficos
Listado de tablas, cuadros y gráficos utilizados en la investigación.

IV. Título de la investigación

Es el título de la investigación, debe ser claro, conciso y completo.

CAPÍTULO I. INTRODUCCIÓN

Permite ubicar al lector en el tema de la investigación y permite contextualizar el estudio. Es necesario exponer al lector lo siguiente: el propósito de la investigación, los objetivos de la investigación, plan de la obra que consiste en una presentación escueta del contenido de todos los capítulos (debe ser redactado en prosa fluido, los agradecimientos a las personas que apoyaron la investigación y la importancia del trabajo como contribución a un dominio temático. Además, se citan y describen las situaciones u obstáculos que tuvo el(la) investigador(a).

1.1. Antecedentes
Breve repaso de antecedentes escritos sobre el tema (si hay pocos antecedentes se debe indicar. Mencionar aspectos relacionados con legislación vigente sobre el tema a investigar.
1.2 Planteamiento del Problema

Es caracterizar, definir y enmarcar teóricamente lo que se pretende investigar, es expresar una relación entre variables, es afinar la idea de investigación.

1.3 Objetivos
Responde a la pregunta ¿qué pretende la investigación?, son guías del estudio, debe redactarse con verbos en infinitivo, se divide en Objetivo General y Objetivos Específicos.

1.3.1 Objetivo General 

Es una frase que trasmite una meta exacta que el investigador desea alcanzar y por lo que se ha propuesto realizar la investigación. 

1.3.2 Objetivos Específicos

Son los puntos de referencia que guían y orientan la investigación y a cuyo logro se dirigen los esfuerzos del investigador.
La redacción clara sirve para: Seleccionar y elaborar la metodología y las técnicas por utilizar, desarrollar un marco teórico adecuado, evaluar el éxito de la investigación y organizar los esfuerzos y actividades en el logro de las metas propuestas.

1.3 Justificación

Responde a la pregunta de ¿porqué se investiga?, expresa las motivaciones que llevan al investigador(a) a desarrollar el proyecto.
CAPÍTULO II. DESARROLLO (MARCO TEORICO)
Es la teoría a partir de la cual el(la) investigador(a) interpretará su objeto de estudio. Para construir el marco teórico hay que revisar la literatura existente, revisar la vigencia de la información consultada, revisar la época de producción de la teoría, revisar claridad y coherencia de los principios postulados, revisar solidez de la teoría.
CAPÍTULO III. METODOLOGÍA

Se debe explicar todo el procedimiento a seguir durante la realización del trabajo de investigación. Indicar cuál es la estrategia, porque se eligió y cómo se llevo a cabo la investigación. Describe las técnicas de recolección de información que se utilizaron para la investigación como instrumentos (cuestionarios, entrevistas, talleres, encuestas, mesas redondas, revisión de fuentes secundarias: libros, revistas, legislación, entre otros)

Señala el tipo de investigación que el(la) investigador(a) va a realizar según sea la naturaleza del objeto de estudio (documental o de campo), según sean los objetivos de la investigación (básica-pura-académica o aplicada), según sea la estratégica metodológica (cuantitativa-cualitativa-o mixta) y según sea el nivel de profundidad de los conocimientos buscados con la investigación (exploratoria-descriptiva-correlacional o explicativa).

CAPÍTULO IV. ANALISIS DE RESULTADOS

Se describen los resultados obtenidos del análisis de la información obtenida con los instrumentos aplicados, las fuentes y el marco teórico.

CAPÍTULO V. CONCLUSIONES

Se describen las grandes conclusiones o los principales hallazgos, si se planteó una hipótesis se debe indicar si se confirmo o no con la investigación.
CAPÍTULO VI. RECOMENDACIONES

Se describe una recomendación por cada una de las conclusiones obtenidas con la investigación. Son sugerencias para el mejoramiento.
CAPÍTULO VII. BIBLIOGRAFÍA

Se enlistan todos los libros, revistas, artículos, entre otros, consultados para la investigación.
CAPÍTULO VIII. ANEXOS

Se deben incluir los instrumentos de recolección de datos como encuestas, cuestionarios, entrevistas, artículos periodísticos o científicos, entre otros. 

4. ELEMENTOS BÁSICOS DE FORMA
TÍTULOS

· Títulos: letra Arial 12, negrita

· Subtítulos: letra Arial 12, subrayado. 

CONTENIDO

· Tipo de letra: letra Arial 12 

· Interlineado: 1,5 (espacio y medio)
· Espacio entre párrafos: dejar doble espacio
· Márgenes: Superiores e inferiores a 3 cm e izquierdo y derecho a 2.5 cm.
FIGURAS, GRAFICOS, TABLAS O ILUSTRACIONES

Éstas también deberán ir numeradas consecutivamente con números indoarábigos (p.e. Figura 1, Figura 2) bajo la figura.
CITAS TEXTUALES

Cita textual con el nombre del autor en el texto

Apellido (año) “hacer la cita textual” (página) 

Ejemplo: Gould (1989) explica la metáfora darwiniana del árbol de la vida “para expresar otra forma de interconectividad –genealógica más que ecológica- y para ilustrar el éxito y el fracaso de la historia de la vida” (p. 14).

Pies de página
Tamaño de letra: Arial 9

Apellido (año) “nota pie” 

Los pies de página deben ser restringidos al mínimo. Use números superíndices en el texto para indicar la referencia a un pie de página en particular.
Números

Como regla general, las cifras del uno al nueve se escriben en palabras y todas las superiores se escriben como números.
Revisión de un libro

Autor (apellido, inicial del nombre). (año). Título del libro. Editorial. País.

Revisión de un periódico
Autor (apellido, inicial del nombre) (año). Título del artículo. Título del periódico o revista, xx, xxx-xxx.
Artículo de revista

Autor (apellido, inicial del nombre). (año-fecha). Título del artículo. Nombre de revista. Página.

Artículo de revista electrónica

Autor (apellido, inicial del nombre). (año-fecha). Título del artículo. Fecha de extracción. Nombre de dominio (dirección web)

Documento en línea

Autor (apellido, inicial del nombre). (año-fecha). Título del artículo. Fecha de extracción. Nombre de dominio (dirección web)
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